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Swilcza, dn. 18.11.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr CDG/03/2020/NWNS

w zwigzku z realizacjg projektu nr RPPK.07.03.00-18-0088/19
pt. Najlepsze wsparcie na starcie — program tworzenia wtasnej firmy
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 —2020

Osi priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci
oraz z budzetu Paistwa

ZAMAWIAJACY:

CDG PRO Sp. z 0.0., Swilcza 145B, 36-072 Swilcza

KRS 0000346408, NIP: 8133611534, REGON: 180525680
e-mail: info@cdgpro.pl

www: www.cdgpolska.pl

NAZWA ZAMOWIENIA:

Wytonienie wykonawcy do przeprowadzenia Szkolenia przygotowujgcego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w formie zdalnej dla uczestnikow/-czek projektu Najlepsze
wsparcie na starcie — program tworzenia wtasnej firmy.

INFORMACIJE OGOLNE:

Zamoéwienie udzielane jest zgodnie z rozeznaniem rynku w rozumieniu Wytycznych Ministra

Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wszelkie koszty zwigzane

z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza udziat Podwykonawcy w realizacji zamoéwienia.

Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte,

sktadajac pisemne oswiadczenie.

Wykonawca powinien uzyskaé na swojg odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktore

moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamoéwienia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi

przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamoéwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

— administratorem danych osobowych jest: CDG PRO Sp. z 0.0. Swilcza 145B, 36-072 Swilcza, e-
mail: rodo@cdgpro.pl;
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dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzonego w trybie rozeznania
rynku;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja niniejszego postepowania;

dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 2 lata od dnia 31 grudnia roku

nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto

ostatnie wydatki dotyczgce Projektu. Okres, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego
dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek

Komisji Europejskiej;

w odniesieniu do danych osobowych oséb fizycznych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

kazda osoba, ktdrej dane osobowe zostang wskazane w niniejszym postepowaniu lub toku

realizacji umowy posiada:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

kazdej osobie, ktdrej dane osobowe zostang wskazane w niniejszym postepowaniu lub toku

realizacji umowy nie przystuguje:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

DEFINICIE | POJECIA:

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe;
Uczestnik projektu — osoba fizyczna bedaca odbiorcg ustugi szkoleniowej swiadczonej przez

Wykonawce, ktdéra zostata skierowana do udziatu w projekcie przez Zamawiajgcego na podstawie
procesu rekrutacji;

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Rodzaj zamédwienia: ustuga szkoleniowa
Wspdlny stownik zamdwien (CPV) opisujgcy przedmiot zamowienia:



5 Fundusze Rzeczpospolita - — Unia Europejska

Europejskie - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

kod CPV: 80500000-9 Ustugi Szkoleniowe

Przedmiotem zamdwienia jest wylonienie wykonawcy do przeprowadzenia Szkolenia
przygotowujgcego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w formie zdalnej dla uczestnikow/-
czek projektu Najlepsze wsparcie na starcie — program tworzenia wtasnej firmy z nastepujacych
modutéw tematycznych:

- administracyjno-prawne aspekty prowadzenia i zaktadania dziatalnosci gospodarczej (4h/grupa),
- zrédta pozyskiwania dodatkowych $srodkéw finansowych na rozwdj firmy (3h/grupa),

- zarzadzanie i marketing (4h/grupa),

- finanse i rachunkowos$¢ (6h/grupa),

- zrbwnowazony rozwoj (1h/grupa)

- przygotowanie do opracowania biznesplanu (14h/grupa)

Godzina szkoleniowa (h) rozumiana jako godzina lekcyjna (dydaktyczna) = 45 min.

Przewidywana ilo$¢ grup szkoleniowych objetych zaméwieniem: 3

Przewidywana liczba uczestnikéw projektu objetych wsparciem szkoleniowym: od 10 do 20 oséb na
grupe szkoleniowg, $rednio 16 oséb na grupe szkoleniows, tacznie 48 uczestnikdw/uczestniczek
projektu

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby oséb skierowanych na
szkolenie, w tym zakwalifikowania przed lub w trakcie realizacji szkolenia osoby z listy rezerwowej
w przypadku odnotowania rezygnacji uczestnika projektu. Z tego tytutu wyklucza sie jakiekolwiek
roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego.

Czas trwania i sposdb organizacji pojedynczego szkolenia (dla 1 grupy): taczna liczba obejmuje 32
godziny zaje¢ w formie zdalnej, ktdre beda realizowane w trakcie 4 dni po 8 godzin lekcyjnych dziennie
z uwzglednieniem dwéch przerw: 15 min i 30 min. Zamawiajgcy zastrzega, ze zajecia mogg by¢
realizowane w dowolne dni tygodnia ze szczegdlnym uwzglednieniem systemu weekendowego tj.
soboty i niedzieli.

Harmonogram szkolenia ustala Zamawiajgcy. Dodatkowo Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
terminu szkolenia do 24h przed jego rozpoczeciem.

Wykonawca przed rozpoczeciem ustugi, po rozstrzygnieciu postepowania, przygotuje i przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcemu materiaty szkoleniowe dla uczestnikdéw szkolenia adekwatne do tresci i
tematyki wskazanych w ofercie modutéw tematycznych, ktédrymi po uzyskaniu akceptacji
Zamawiajgcego bedzie sie postugiwat przy prowadzeniu Szkolenia przygotowujgcego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w formie zdalnej. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia
niezbednych poprawek w przedstawionej przez Wykonawce dokumentacji lub przekazania
Wykonawcy opracowanej przez siebie dokumentacji merytorycznej wybranych modutéw, ktérg
Wykonawca bez sprzeciwu zobliguje sie zastosowaé jako obowigzujgcg w trakcie Swiadczenia ustugi.

Obowigzki Wykonawcy dotyczace przeprowadzenia szkolert w formie zdalnej:

1. Szkolenia przygotowujace do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w trybie zdalnym beda
prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potgczen on-line; kazdy trener bedzie prowadzit
szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych
w programie szkolenia; umozliwiajgcej wszystkim uczestnikom projektu (od 10 do 20 oséb w grupie,
Srednio 16 os6b w grupie) interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach
zajec (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.);

2. Wykonawca zapewni rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikom w petni zrealizowaé
zaktadany program szkolenia. Wskaze platforme, za posrednictwem ktérej prowadzone bedzie
szkolenie, gwarantujgcg poprawne dziatanie przy minimalnych wymaganiach sprzetowych, jakie musi
spetnia¢ komputer uczestnika oraz minimalnych wymaganiach dotyczacych parametrow tacza
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sieciowego, jakim musi dysponowac uczestnik, umozliwiajacg uczestnikom dostep do prezentowanych
tresci i materiatdw, a takze przekaze informacje o okresie waznosci linku umozliwiajgcego
uczestnictwo w szkoleniu on-line.

3. cato$¢ szkolenia realizowanego zdalnie bedzie rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, kontroli lub audytu; nie bedzie obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku
uczestnikéw (wideo), ale na nagraniu bedzie widoczny trener, a wykonawca realizujgcy szkolenie
(instytucja szkoleniowa) zadba o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikéw
na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu
raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikdw i na tej podstawie zostanie sporzgdzona lista
obecnosci na szkoleniu); nagrywanie szkolenia i udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub
monitoringu nie bedzie wymagato zgody trenera - bedzie obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to
zgody, wowczas szkolenie nie bedzie mogto sie odby¢;

4. realizacja formy zdalnej nie zwolni Zamawiajgcego z obowigzkdw zwigzanych z badaniem
efektywnosci wsparcia szkoleniowego, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu.
Wykonawca zrealizuje etapy nabycia kompetencji okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020. Platforma musi umozliwic¢
badanie efektywnosci wsparcia szkoleniowego, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu.
Podmiot realizujgcy szkolenie zapewni mozliwos$¢ wygenerowania z systemu raportéw, potwierdzenia
obecnosci uczestnikéw, realizacje pre i post testéw, ankiet ewaluacyjnych, egzaminéw wewnetrznych.
Dokumenty te bedg niezbedne do rozliczenia przeprowadzenia szkolenia.

5. Wykonawca zapewni mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentéw potwierdzajgcych
zakonczenie udziatu w szkoleniu/ nabycie kompetencji; dokumenty te bedg mogty mie¢ forme
elektroniczna.

6. Wymogi dotyczace sprzetu technicznego do realizacji szkolenn, Zamawiajgcy lub Wykonawca
przekazujg uczestnikom/uczestniczkom projektu. W przypadku informacji zwrotnej, ze uczestnik/czka
projektu nie posiada odpowiedniego sprzetu, wymaganego do poprawnego udziatu w szkoleniu,
Wykonawca szkolenia jest zobowigzany zapewnié¢ dostep do sprzetu pozwalajgcego na udziat w
szkoleniu (nie wiecej niz 30% uczestnikow szkolenia).

7. W przypadku braku mozliwosci udziatu uczestnika/uczestniczki projektu w szkoleniu zdalnym
zdomu (brak dostepu do Internetu itp.), Zamawiajacy moze udostepni¢ pomieszczenie, w ktdrym
uczestnik/uczestniczka projektu, bedzie uczestniczyé w szkoleniu online na platformie/ komunikatorze
na wtasnym sprzecie lub dostarczonym przez Wykonawce.

8. Podmiot realizujgcy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgdéd od
uczestnikdw szkolenia umozliwiajgcych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia. Udostepnienie nagrania
do celéw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot
realizujgcy szkolenie zgody od trenerdw na wykorzystanie nagrania do takiego celu.

9. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu i/lub Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy, bedgcego Instytucjg
Posredniczgcy, prowadzenie monitoringu szkolen prowadzonych metodami zdalnymi poprzez
udzielenie na zgdanie dostepu do platformy/komunikatora.

Wymagania dla platformy umozliwiajgcej przeprowadzenie szkolern w formie zdalnej.

. Wymagania ogdlne:
1) Platforma e-learningowa musi zapewnia¢ wygodny i intuicyjny interfejs uzytkownika w jezyku
polskim, do obstugi ktérego nie moze by¢ wymagana wiedza specjalistyczna.
2) Platforma e-learningowa musi zapewnia¢ obstuge minimum 21 uzytkownikéw zalogowanych
jednoczesnie.
3) Dostawca platformy e-learningowej musi zapewnic:
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a) dostep do stosownych instrukcji i pomocy technicznej dla uczestnikow projektu
i trenerdw;
b) obstuge zgtoszern treneréw w zwigzku z realizacjg szkolen odbywajacych sie za
posrednictwem platformy e-learningowej, w tym:
i. podpiecie na platformie tresci dostarczonych przez treneréw (np. testy, ankiety,
materiaty szkoleniowe, egzaminy),
ii. wsparcie treneréw podczas realizacji wsparcia szkoleniowego za posrednictwem
platformy e-learningowe],
c) mozliwosé przeprowadzenia przez Zamawiajgcego monitoringu szkolern prowadzonych
metodami zdalnymi poprzez udzielenie na zgdanie dostepu do platformy.

Il. Wymagania techniczne:

1)
2)
3)

4)

7)

Platforma e-learningowa musi wykorzystywac¢ protokof SSL.

Platforma e-learningowa musi pozwala¢ na samodzielng rejestracje oséb online.

Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ przypominanie/odzyskanie hasta poprzez

wykorzystanie adresu e-mail uzytkownika.

Platforma e-learningowa musi pozwala¢ na blokowanie kont uzytkownikdw — mozliwosc¢

zablokowania konta uzytkownika (konto przestaje by¢ aktywne dla uzytkownika i jednoczesnie

przechowuje historie jego wynikow).

Platforma e-learningowa musi dziata¢ na komputerach uzytkownikdw w oparciu o

przegladarke WWW bez uzycia plugindw, kontrolek ActiveX, appletéw Java czy

zainstalowanego pluginu Flash. Oznacza to, ze dostep do Platformy e-learningowej ma by¢
mozliwy za posrednictwem popularnych przegladarek na standardowych ustawieniach.

Platforma musi gwarantowac poprawne dziatanie min. w nastepujgcych sytuacjach:

a) Desktop: Procesor taktowany zegarem 1 GHz (zalecany procesor wielowgtkowy,
1,5GhHz), Pamie¢ RAM 2 GB (zalecane 4GB), karta graficzna obstugujgca DirectX 9.0 oraz
rozdzielczo$¢ min. 1024x768, karta dzwiekowa z gto$nikami / stuchawkami, mikrofon,
kamera min. VGA (optymalnie 2.0Mpix). System operacyjny Windows 10 lub Linux (np.
Mint, Ubuntu), lub MacOS 10.7+

b) Tablet: System operacyjny min, Android 5.0 lub iOS 7.0, pamie¢ min. 1GB, procesor min 2
rdzenie 1Ghz, rozdzielczo$¢ min. 1136 x 640, Wi-Fi lub LTE, kamera min. VGA, optymalnie
2.0 Mpix

c) Smartfon: System operacyjny min, Android 5.0 lub iOS 7.0, pamie¢ min. 1GB, procesor
min 2 rdzenie 1Ghz, rozdzielczo$¢ min. 1136 x 640, Wi-Fi lub LTE, kamera min. VGA,
optymalnie 2.0 Mpix

d) Web Browser: IE11+, Microsoft Edge, Firefox 14+, Chrome 18+, Safari 7+ z wtgczona
obstugg Java oraz Java Script oraz z zainstalowanym Adobe Acrobat Reader w wersji nie
starszej niz 11.0

e) Minimalna predkos$¢ internetu uzytkownikdw: 5Mbit/s pobieranie, 1Mbit/s wysytanie,
ping maksymalnie 40ms

Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ komunikacje na poziomie asynchronicznym (forum,

wiadomosci email, FAQ) oraz synchronicznym (przesyt gtosu i obrazu).

Ill. Organizacja nauki:

1)

Szkolenia w trybie zdalnym, jakie Wykonawca bedzie prowadzit na platformie e-learningowej,
powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potgczen on-line, gdzie
trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym.
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Platforma e-learningowa musi pozwala¢ na nastepujgcy organizacje nauki: podziat
uczestnikdw projektu na grupy szkoleniowe, przydziat tematéow szkoleniowych dla
poszczegdlnych grup i do zdefiniowanych treneréw.

Biblioteka kazdego szkolenia powinna umozliwia¢ dodanie nastepujacych elementow
szkolenia: testy PRE i POST, ankiety ewaluacyjne, materiaty edukacyjne udostepnione przez
treneréw do pobrania w postaci plikdw, dostep do szkolenia on-line w czasie rzeczywistym,
dedykowane forum, egzaminy, itp.

Platforma e-learningowa musi automatycznie generowac i zapisywac¢ wyniki wypetnionych
przez uczestnikdw testdw, ankiet czy egzaminéw wewnetrznych— wg wyboru Zamawiajgcego.
Platforma e-learningowa musi dopuszcza¢ umieszczanie dokumentéw zewnetrznych w
formatach, ktére sg interpretowane przez przegladarke internetows, jako strony kursu.
Minimalne wymagania do formatéw zamieszanych w ten sposéb dokumentéw: *.doc, *.docx,
* xls, *.txt, *.pdf, *.jpg, *.ppt.

Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ udostepnienie materiatdw edukacyjnych
uczestnikom Projektu przed rozpoczeciem szkolenia on-line.

Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ tworzenie warunkéow wstepnych — mozliwosc¢
ustalania zaleznosci pomiedzy sktadowymi szkolenia np. aby rozpoczgé szkolenie on-line z
trenerem, trzeba najpierw wypetnié test PRE.

Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ tworzenie bankéw pytan z pytaniami typu
pojedynczy wybdr. Dodatkowo z tak przygotowanego banku platforma e-learningowa ma
umozliwiaé: ustawianie poziomu zaliczenia liczbowo za zadanie; okreslenie progu zaliczenia;
okreslenie czasu trwania egzaminu wewnetrznego; przegladanie raportow i wynikow. Wyniki
z testow mozna eksportowac do plikdéw zewnetrznych, minimalne wymagania to formaty: xIsx,
pdf.

Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ prowadzenia ankiet jako oddzielnych sktadowych
szkolenia (w celu badania efektywnosci wsparcia). Ankiety moga by¢ jawne badz anonimowe.
Platforma musi pozwala¢ na generowanie raportéw statystycznych z wynikami ankiet. Wyniki
z ankiet mozna eksportowac do plikdéw zewnetrznych, minimalne wymagania to formaty: xlsx,
pdf.

10) Platforma e-learningowa musi gwarantowaé konfiguracje ustawien przeprowadzanych

egzaminéw wewnetrznych (w celu pomiaru nabycia kompetencji lub kwalifikacji uczestnikéw
projektu): maksymalna liczba odwiedzin egzaminu; maksymalna liczba préb rozwigzania
egzaminu; czas trwania egzaminu (w minutach); putap zaliczenia egzaminu (punktowy). Wyniki
z egzamindw wewnetrznych mozna eksportowa¢ do plikdw zewnetrznych, minimalne
wymagania to formaty: xlsx, pdf.

11) Platforma e-learningowa musi posiadaé mechanizm certyfikatbw — automatyczne

generowanie certyfikatdw po osiggnieciu przez uczestnika zatozonego progu zaliczenia.

12) Platforma e-learningowa musi posiada¢ mechanizm raportujacy historie i wyniki nauczania

zaréwno dla szkolen jak i jego sktadowych:
a) wyniki ogdlne grupy - lista uczestnikdw i statusy ich ukonczenia i zaliczenia (punkty
zdobyte z testéow).
b) wyniki szczegétowe kazdej osoby nalezgcej do grupy — analiza wszystkich podejs¢ z
mozliwoscig przeanalizowania kazdej proby w rozbiciu na wyniki z kazdej strony:
i. czas rozpoczecia szkolenia/egzaminu,
ii. czas zakoriczenia szkolenia/egzaminu,
iii. status (ukonczony/nieukoriczony),
iv. prog zaliczeniowy,
V. ocena ze szkolenia,
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vi. czas, jaki uzytkownik spedzit na nauce,
vii. punkty, ktére zdobyt na poszczegdlnych testach,
viii. szkolenia zaliczone/nie zaliczone.
c) logirozpoczecia szkolenia on-line.

13) Platforma e-learningowa musi posiada¢ mechanizm automatycznego generowania raportow
- umozliwiajgcy uzyskanie zestawien danych zgromadzonych w obrebie catego szkolenia oraz
dla wszystkich szkolen i dla wszystkich uzytkownikéw (logowania, aktywnosci, wyniki,
rankingi).

14) Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ interaktywng swobode udziatu uczestnikow
projektu, takich jak rozmowa na zywo z trenerem.

15) Platforma e-learningowa musi umozliwia¢ tworzenie harmonogramu zaje¢ i zgodnie z tym
harmonogramem uczestnik projektu powinien mie¢ mozliwosé wejscia do wirtualnej sali
szkoleniowej w celu odbycia szkolenia.

16) Platforma e-learningowa musi zapewnia¢ mozliwos¢ wtgczenia gtosu i obrazu nie tylko przez
trenera, ale réwniez przez uczestnikdw projektu, w celu umozliwienia symetrycznej rozmowy
z trenerem przez poszczegdlnych uczestnikdw.

17) W celu przeprowadzenia efektywnej nauki, platforma e-learningowa musi pozwalaé trenerom:
a) wyswietla¢ prezentacje lub udostepniac ekran,

b) uruchamiaé szybkie, niekoniecznie raportowane ankiety w trakcie prowadzenia zajec¢,
c) utrzymywac kontakt z uczestnikami projektu za posrednictwem czatu,
d) uruchamia¢ wspdlng tablice, na ktérej kazdy uzytkownik moze pisaé,

18) Catosé szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, kontroli lub audytu, dlatego platforma e-learningowa musi pozwalaé¢ na
wigczenie nagrywania catych zajec.

19) Platforma e-learningowa musi gwarantowac stosowne udokumentowanie obecnosci
wszystkich uczestnikdow na szkoleniu, tj. generowac raport obecnosci.

Pozostate obowigzki Wykonawcy dotyczace zamdwienia:

1. Zapewnienie treneréw dysponujgcych stosownym doswiadczeniem i kwalifikacjami. Osoba/y
prowadzgce szkolenie muszg legitymowaé sie minimum doswiadczeniem i kwalifikacjami
wskazanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zapewnienie pomocy technicznej dla 0séb, ktére bedg korzystac z platformy /komunikatora,
za posrednictwem ktérej/ktérego prowadzone bedzie szkolenie.

3. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z zatwierdzonym programem i harmonogramem, ktdrego zakres
wiedzy umozliwi uczestnikowi szkolenia nabycie kompetencji zawodowych z zakresu
okreslonego dla szkolenia opisanego w przedmiocie zamodwienia, potwierdzonych
przeprowadzonym egzaminem wewnetrznym po ukonczeniu szkolenia dla danej grupy.

4. Prowadzenie dokumentacji realizacji zadania na wzorach zaakceptowanych i/lub
dostarczonych przez Zamawiajgcego, w tym przeprowadzenie obligatoryjnych testéw i ankiet
oraz egzaminéw wewnetrznych w formie zdalne;j.

5. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do przekazania Zamawiajgcemu (do siedziby
Zamawiajgcego) wszystkich wymaganych dokumentéw realizacji szkolenia dla kazdej grupy w
terminie maksymalnie do 3 dni roboczych, liczac od ostatniego dnia szkolenia danej grupy.

6. Bezwzgledne stosowanie Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.
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7. Stosowanie sie do procedur Zamawiajgcego, ktére uwzgledniajg zalecenia zawarte
w Pytaniach i odpowiedziach dotyczqcych utatwiern w realizacji i rozliczaniu projektow
wspotfinansowanych w ramach EFS, w okresie pandemii.

8. Informowanie uczestnikdw/uczestniczek o wspoétfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

9. Scista wspétpraca z personelem zarzadzajacym projektem.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia nalezy wykona¢ w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy (maksymalny
termin realizacji zamdéwienia). Wykonawca powinien wzig¢ pod uwage, ze Zamawiajgcy moze
wymagaé, aby szkolenie dla 1 grupy zostato przeprowadzone w ciggu 7 dni od dnia podpisania
umowy.

Kazde szkolenie dopasowane bedzie do mozliwosci i preferencji Uczestnikow Projektu - w dni
robocze/ weekendy.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug szkoleniowych zgodnie z ustalonym
i zatwierdzonym harmonogramem (ostateczna decyzja w sprawie harmonogramu, daty i godziny
realizacji szkolen nalezy do Zamawiajacego).

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odwotania szkolenia na 3 dni przed jego planowang
realizacja (wg. harmonogramu). Dodatkowo Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
terminu realizacji zamodwienia — do 24h przed jego rozpoczeciem.

MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Szkolenia realizowane bedg wytgcznie w formie zdalnej z wykorzystaniem narzedzi on-line, ktére
muszg umozliwi¢ identyfikacje uczestnikow projektu przez Wykonawce i Zamawiajgcego oraz
udokumentowanie czasu i liczby przeprowadzonych godzin szkoleniowych, obecnosci uczestnikéw
projektu, a takze nagrywanie szkolen.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEtNIANIA
TYCH WARUNKOW ORAZ DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DO OFERTY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie sg powigzani osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajgcym.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

W postepowaniu nie mogg braé udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym — tj. CDG
PRO Sp. z 0.0. z siedzibg w Swilczy, 36-072 Swilcza 145B osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane  z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia:
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan — wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

a) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (trenerami)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg niezbedng wiedze
i kwalifikacje do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj. kazdy wykazany w ofercie trener musi
spetniaé ponizsze minimalne wymagania:

- wyksztatcenie wyisze,

- min 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zamdéwienia w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Opis weryfikacji spetniania warunku: do oferty nalezy dotgczy¢: wykaz oséb, CV trenera
wskazanego w ofercie, kserokopie dyplomu ukonczonych przez trenera studidéw.

Jezeli ztozone przez wykonawce dokumenty beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego, zwrdci sie
on do Wykonawcy o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie trenera, w
tym:

- umowy + referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi lub umowy + protokét odbioru
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi

- umowy prace/ zlecenie itp., zaswiadczenia z zaktadu pracy itp.

Zamawiajgcy w wezwaniu wskaze, ktdrych dokumentéw bedzie wymagat. Niezaleznie od tego
Zamawiajacy zastrzega tez, ze moze zwrdcic sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz
ktorego ustugi Swiadczone przez trenera bylty wykonywane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

Wykonawca ma mozliwosé w trakcie realizacji umowy zmiany treneréow wskazanych w ofercie
w wykazie o0s6b (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) do realizacji zamodwienia oraz
realizowania przedmiotu zamodwienia przez wiecej niz 1 trenera. Nowo wyznaczeni trenerzy muszg
wykazywac sie co najmniej minimalnym wyksztatceniem i doswiadczeniem jakiego oczekuje
Zamawiajgcy. Wykonawca by dokonac¢ ww. zmian musi uzyskaé zgode Zamawiajacego.

b) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, kiedy Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze znajduje sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej mu na nalezyte zrealizowanie zamdwienia
(wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

Ocena spetnienia ww. warunkéw stawianych Wykonawcy zostanie dokonana na podstawie
os$wiadczen i dokumentéw dotgczonych do oferty za pomocg formuty ,spetnia/ nie spetnia”. Z
tresci zatgczonych oswiadczenn i dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze ww. warunki
Wykonawca spetnia.

¢) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
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W przypadku Wykonawcy bedacego osobg prawng lub osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosc
gospodarczg, Wykonawca musi posiadaé aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku zamawiajgcy wymaga by wykonawca
wykazat, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez
Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy — zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych ( tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 781)

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie przedstawionych wraz z ofertg
dokumentow.

3. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana, zgodnie z formutg
»spetnia / nie spetnia”, tj. zgodnie z zasadg czy dokumenty zostaty dotgczone do oferty i czy
spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i oswiadczeniach, ktérych zada Zamawiajgcy w niniejszym zapytaniu ofertowym. Z
tresci zatgczonych dokumentdéw winno wynika¢ jednoznacznie, iz wymagane warunki Wykonawca
spetnia.

Niewykazanie spetnienia chociazby jednego warunku skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

4. Inne wymagane dokumenty:

Wykonawca wraz z ofertg (wzdr formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego) powinien przedtozyé nastepujgce dokumenty:

Wykaz osdb [wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego]

Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczne;j i finansowej [wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego]

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych [wzdér oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego]

Potwierdzenie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Stosowne petnomocnictwa (jesli dotyczy: 1) przy sktadaniu oferty wspdlnej pethomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
2) jezeli upowaznienie oséb podpisujacych oferte nie wynika bezposrednio z dokumentow
dotaczonych do oferty)

5. Forma dokumentow:

1)

IX.

Wymagane dokumenty o ktérych mowa w dziale VIII nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow lub
kopii (z wytaczeniem petnomocnictwa) poswiadczonych za zgodno$é¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Dokumenty nieczytelne nie bedga rozpatrywane.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnos$c¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce.

TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie/ za posrednictwem poczty/ kuriera w siedzibie
Zamawiajacego CDG PRO Sp. z 0.0., Swilcza 145B, 36-072 Swilcza w terminie do dnia 25.11.2020 r. do

10
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godz. 8:00. Za date ztozenia oferty uznaje sie date wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferty
przestane faksem, pocztg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

Oferte nalezy sktadaé¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu (kopercie) uniemozliwiajgcym
zapoznanie sie z jej trescia.

Na opakowaniu nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace:

- nazwy i adresu wykonawcy

- nazwy i adresu zamawiajgcego

- adresu, na ktéry nalezy sktadac oferty

oraz adnotacje:

OdpowiedZ na zapytanie ofertowe pn.:
Wytonienie wykonawcy do przeprowadzenia Szkolenia przygotowujgcego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w formie zdalnej dla uczestnikow/-czek projektu Najlepsze
wsparcie na starcie — program tworzenia wtasnej firmy.

Nr postepowania: CDG/03/2020/NWNS

W przypadku nie zastosowania sie do powyzszych wymagan Zamawiajacy nie odpowiada za
ewentualne zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem jej otwarcia.

Otwarcie ofert: 25.11.2020r. o godz. 8:30 w siedzibie Zamawiajgcego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Za ztozenie oferty uwaza sie réwniez dokonanie
takiej czynnosci wspdlnie z innymi Wykonawcami.

2. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania
wariantowe spowoduje ich odrzucenie.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na komputerze lub recznie dtugopisem badz
niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

4. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w tresci Zapytania ofertowego nr
CDG/03/2020/NWNS.

6. Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferta musi zawiera¢ m.in.: ,,Formularz oferty”, ktdrego wzdr stanowi zatgczniki nr 1 do Zapytania
ofertowego, dokumenty i oswiadczenia wymienione w czesci VIII.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu/-6w okre$lajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-éw lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tacznie kilka
0s6b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. W przypadku ustanowienia
petnomocnika — nalezy do oferty zatgczyé petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli
oferta i zataczniki nie bedg podpisane przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sgdowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajgcego, jakiego

11
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zamoOwienie dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé do
jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e [w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnos¢ z oryginatem].

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz.
U. z 1964 r., nr 16, nr 93 z pdin. zm.), czyli musi byé opatrzona witasnorecznym podpisem
Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na
identyfikacje osoby podpisujgcej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu powinna byé
przystawiona pieczatka zawierajgca imie i nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ztozy¢ wtasnoreczny podpis,
z ktérego jednoznacznie wynika brzmienie imienia i nazwiska umozliwiajgce identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

Wykonawcy wystepujacy wspoélnie dokumenty i oSwiadczenia mogg ztozyé wspdlnie (poniewaz
oceniane bedzie tgczne spetnienie tych warunkéw). Jednak kazdy z Wykonawcéw wystepujacych
wspodlnie, oddzielnie zobowigzany jest ztozy¢ Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia winni zatgczy¢ do oferty
oryginat petnomocnictwa celem ustalenia:

—  Wykonawcy — petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy wykonawcow
—  Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o przedmiotowe zamdwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslaé zakres
umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia, w tym wykonawce
petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem. Oferta
musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego nr CDG/03/2020/NWNS. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie zatgcznikdw opracowanych
przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiadac tresci formularzy
opracowanych przez Zamawiajgcego. Oferta wykonawcy, ktéry ztozy w swojej ofercie zataczniki
o tresci nieodpowiadajgcej tresci zatgcznikdw do zapytania ofertowego nr CDG/03/2020/NWNS,
zostanie odrzucona.

Zamawiajacy zaleca, aby catos¢ oferty byta trwale spieta w sposéb uniemozliwiajgcy jej
zdekompletowanie oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.
Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobe/-y podpisujaca/-e oferte lub osobe/-y upowazniong/-e do jej
podpisania.

TERMIN REALIZAC]I UMOWY

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 20.12.2020r.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc zakonczenia terminu realizacji umowy przed ww. terminem.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug szkoleniowych zgodnie z ustalonym

i zatwierdzonym harmonogramem (ostateczna decyzja w sprawie harmonogramu, daty i godziny
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realizacji szkolen nalezy do Zamawiajgcego). Wykonawca musi wzig¢ pod uwage, ze Zamawiajgcy
wyznaczy i wskaze wszystkie terminy realizacji szkolenia i Wykonawca zobowigzany bedzie do
bezwzglednego dostosowania sie do wskazanych terminéw swiadczenia ustugi. W celu realizacji
projektu zgodnie z harmonogramem wymagany jest wysoki poziom dyspozycyjnosci trenerdéw.

KRYTERIA OCENY OFERTY

Procedurze oceny poddane zostang jedynie te oferty, ktére zostaty ztozone w terminie i ktére
spetniajg wszelkie wymagania wynikajace z niniejszego zapytania ofertowego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:
1) Cena (wartosci catkowita brutto) — 100%,

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:
Kryterium - Cena oceniane bedzie wedtug wzoru:

-y I x 100 pkt

gdzie:

P1- ilo$¢ punktow w kryterium cena
Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100 — wskaznik staty,

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow (maksymalnie 100).
Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte.

Wykonawca, lub Wykonawcy, ktérego/ktérych oferta zostanie wybrana zostang wezwani do
podpisania umowy.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert otrzyma taka sama liczbe punktéw wéwczas Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej od
ceny w ofercie pierwotnej.

Obliczanie ceny

Cene nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena powinna
zawierac wszystkie koszty realizacji zamoéwienia, w tym podatek VAT. W przypadku oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi zawiera¢ réwniez nalezne zaliczki na podatek
oraz skfadki, jakie Zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami,
tacznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie Zleceniodawcy.

W formularzu oferta nalezy podac cene jednostkowg (za 1 osoboszkolenie) oraz tgczne wynagrodzenie
z tytutu wykonania zaméwienia. Brak wypetnienia wymaganego pola z ceng w formularzu ofertowym
lub podanie kwoty ,0” spowoduje odrzucenie oferty.

Cena powinna uwzgledniac:
1. wszystkie naktady niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia;
2. okres realizacji zamdwienia, w tym skutki wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych do konca
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realizacji przedmiotu zamdwienia;
3. wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Zapytania ofertowego.

Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaty zmianom. W przypadku btedéw rachunkowych w obliczeniu ceny, ceng wigzacag dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy jest cena jednostkowa (za 1 osoboszkolenie). W przypadku rozbieznosci,
co do kwoty wyceny, za cene Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stfownie.

XIll. ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA- informacja na
temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

W postepowaniu nie mogg braé udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akcji;
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Z postepowania wyklucza sie takie Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkdw udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia, uwaza sie
za odrzucona.

XIV. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
— dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie sktadania ofert.

Zmieniona tres¢ zapytania ofertowego bedzie wigzaca dla Wykonawcow;

— dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie;
— odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegélnosci, jezeli:

a. jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

c. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

d. oferta jest niekompletna, nie zawiera wymaganych, zatgcznikéw, dokumentdw, oswiadczen,
bez uprzedniego wezwania wykonawcy do uzupetnienia dokumentu;

— uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:

a. nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

d. postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg prawidtowa
realizacje zamdwienia;

— zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

— wylacznej interpretacji zapisdw niniejszego postepowania;
— zadania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikajgcych z jego oferty;
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sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw
dokumentéw, wykazdéw, danych i informacji;

nie zwracania ztozonych przez Wykonawcow dokumentdw w ramach niniejszego zapytania
ofertowego;

zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie, jesli uzna, iz oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza o co
najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub sSredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury wyboru Wykonawcy zamdwienia
uzupetniajgcego w wysokosci do 50% wartosci zamdwienia okre$lonego w umowie zawartej z
Wykonawcg w nastepstwie niniejszego postepowania, w przypadku wystgpienia stosownych
przestanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU POSTEPOWANIA

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zaméwienia bedg zapisy zastrzegajgce do 20%
kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzania przez Wykonawce m.in. w nastepujgcych sytuacjach:

a) realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom,;

b) nieprzedstawiania dokumentéw realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie;

c) innych przypadkdéw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej postanowieniami
lub dziatan, lub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych Zamawiajgcemu prawidiowe
realizowanie wsparcia.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy przewidujgce

mozliwosé dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

a) terminu realizacji umowy;

b) harmonogramu realizacji umowy;

c) zasad ptatnosci;

d) ostatecznej liczby uczestnikow projektu w ramach umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do umowy w nastepujacych

przypadkach:

a) wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystgpienia w toku realizacji projektu okolicznosci uzasadniajacych wprowadzenie

zmian w celu nalezytej realizacji projektu;

b) wskazane powyzej istotne zmiany postanowiert umowy zostang wprowadzone do umowy gdy

wystgpig zmiany, ktérych koniecznos¢ wprowadzenia bedzie wynikata z wymagan instytucji

wspotfinansujacych realizacje przedmiotu zaméwienia;

c) umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw

prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamédwienia;

d) umowa moze zostaé¢ zmieniona w przypadku wystgpienia sity wyzszej w zakresie majgcym

wptyw na realizacje przedmiotu zamédwienia.

Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikow do umowy.

Okresla sie nastepujacy tryb dokonywania zmian postanowien umowy:
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a) zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie, za zgodg obu stron wyrazong
na pismie, pod rygorem niewaznosci,

b) strona wystepujagca o zmiane postanowied zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznosci,

c) wniosek o zmiane postanowien zawartej umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) Prowadzenia ewidencji obecnosci, wydawanych $wiadczen, raportowania przez caty okres
realizacji szkolenia.

b) Przeprowadzenia testéw sprawdzajgcych wiedze, ankiet ewaluacyjnych i egzaminow.

c) Zrealizowania wszystkich etapéw nabycia kompetencji, okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020:

ETAP | Zakres: szkolenia dla uczestnikéw projektu — przygotowanie i przedstawienie do akceptacji
Zamawiajgcemu materiatéow szkoleniowych

ETAP Il Wzorzec: okre$l standardu wymagan/efektdw uczenia sie: uczestnik projektu potrafi
wykorzystaé umiejetnosci/wiedze zgodnie z programem nabywania kompetencji dla szkolenia,
m.in. rozumie biznesplan w praktyce swojej firmy, wie jak zatozy¢ firme od strony
administracyjnej, umie wybraé ksiegowosé, itp.

ETAP Ill Ocena: Ocena nabycia kompetencji przez uczestnikdw projektu po zakorfczeniu szkolenia:
na podstawie testéw/egzamindw wewnetrznych

ETAP IV Poréwnanie: wynikéw ETAPU lll z efektami uczenia sie (ETAP Il), po zakonczeniu wsparcia
dla danej grupy szkoleniowej — przygotowanie raportu

d) Swiadczenia ustugi z najwieksza starannoscia, dbatoécig oraz poszanowaniem zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji.

e) Prowadzenia dokumentacji szkoleniowej potwierdzajacej prawidtowg realizacje przedmiotu
umowy oraz cyklicznego (do 3 dni roboczych od zakonczenia szkolenia danej grupy szkoleniowej)
dostarczania owej dokumentacji Zamawiajgcemu.

Wykonawca gwarantuje, ze ustuga szkoleniowa kazdorazowo wykonywana bedzie w sposdb
profesjonalny, przy wykorzystaniu kwalifikacji oraz doswiadczenia zawodowego.

Wykonawca zobowigzuje sie podpisac¢ zZamawiajgcym umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4

Formularz ofertowy

Wykaz oséb

Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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