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 Świlcza, dn. 18.11.2020r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr CDG/03/2020/NWNS 

w związku z realizacją projektu nr RPPK.07.03.00-18-0088/19  

pt. Najlepsze wsparcie na starcie – program tworzenia własnej firmy 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 –2020 

Osi priorytetowa VII Regionalny rynek pracy Działanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiębiorczości  

oraz z budżetu Państwa 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:  

CDG PRO Sp. z o.o., Świlcza 145B, 36-072 Świlcza 

KRS 0000346408, NIP: 8133611534, REGON: 180525680 

e-mail: info@cdgpro.pl 

www: www.cdgpolska.pl 

 

II. NAZWA ZAMÓWIENIA: 

Wyłonienie wykonawcy do przeprowadzenia Szkolenia przygotowującego do prowadzenia 

działalności gospodarczej w formie zdalnej dla uczestników/-czek projektu Najlepsze 

wsparcie na starcie – program tworzenia własnej firmy. 

III. INFORMACJE OGÓLNE: 

1. Zamówienie udzielane jest zgodnie z rozeznaniem rynku w rozumieniu Wytycznych Ministra 

Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty związane 

z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Zamawiający dopuszcza udział Podwykonawcy w realizacji zamówienia. 

6. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę, 

składając pisemne oświadczenie.  

8. Wykonawca powinien uzyskać na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, które 

mogą być konieczne do przygotowania oferty. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia zgodnie z aktualnie obowiązującymi 

przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamówienia. 

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

− administratorem danych osobowych jest: CDG PRO Sp. z o.o. Świlcza 145B, 36-072 Świlcza, e-

mail: rodo@cdgpro.pl; 
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− dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie rozeznania 

rynku; 

− odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja niniejszego postępowania; 

− dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 2 lata od dnia 31 grudnia roku 

następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto 

ostatnie wydatki dotyczące Projektu. Okres, o którym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje 

przerwany w przypadku wszczęcia postępowania administracyjnego lub sądowego 

dotyczącego wydatków rozliczonych w Projekcie albo na należycie uzasadniony wniosek 

Komisji Europejskiej; 

− w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

− każda osoba, której dane osobowe zostaną wskazane w niniejszym postępowaniu lub toku 

realizacji umowy posiada: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 

Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

− każdej osobie, której dane osobowe zostaną wskazane w niniejszym postępowaniu lub toku 

realizacji umowy nie przysługuje: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

IV. DEFINICJE I POJĘCIA: 

1. Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub 

zawarła umowę; 

2. Uczestnik projektu – osoba fizyczna będąca odbiorcą usługi szkoleniowej świadczonej przez 

Wykonawcę, która została skierowana do udziału w projekcie przez Zamawiającego na podstawie 

procesu rekrutacji;  

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Rodzaj zamówienia: usługa szkoleniowa 

2. Wspólny słownik zamówień (CPV) opisujący przedmiot zamówienia: 



 

3 
 

kod CPV: 80500000-9 Usługi Szkoleniowe 

3. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawcy do przeprowadzenia Szkolenia 

przygotowującego do prowadzenia działalności gospodarczej w formie zdalnej dla uczestników/-

czek projektu Najlepsze wsparcie na starcie – program tworzenia własnej firmy z następujących 

modułów tematycznych: 

- administracyjno-prawne aspekty prowadzenia i zakładania działalności gospodarczej (4h/grupa), 

- źródła pozyskiwania dodatkowych środków finansowych na rozwój firmy (3h/grupa), 

- zarządzanie i marketing (4h/grupa), 

- finanse i rachunkowość (6h/grupa), 

- zrównoważony rozwój (1h/grupa) 

- przygotowanie do opracowania biznesplanu (14h/grupa) 

Godzina szkoleniowa (h) rozumiana jako godzina lekcyjna (dydaktyczna) = 45 min.  

 

Przewidywana ilość grup szkoleniowych objętych zamówieniem: 3  

Przewidywana liczba uczestników projektu objętych wsparciem szkoleniowym: od 10 do 20 osób na 

grupę szkoleniową, średnio 16 osób na grupę szkoleniową, łącznie 48 uczestników/uczestniczek 

projektu 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób skierowanych na 

szkolenie, w tym zakwalifikowania przed lub w trakcie realizacji szkolenia osoby z listy rezerwowej 

w przypadku odnotowania rezygnacji uczestnika projektu. Z tego tytułu wyklucza się jakiekolwiek 

roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego. 

Czas trwania i sposób organizacji pojedynczego szkolenia (dla 1 grupy): łączna liczba obejmuje 32 

godziny  zajęć w formie zdalnej, które będą realizowane w trakcie 4 dni po 8 godzin lekcyjnych dziennie 

z uwzględnieniem dwóch przerw: 15 min i 30 min. Zamawiający zastrzega, że zajęcia mogą być 

realizowane w dowolne dni tygodnia ze szczególnym uwzględnieniem systemu weekendowego tj. 

soboty i niedzieli. 

Harmonogram szkolenia ustala Zamawiający. Dodatkowo Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany 

terminu szkolenia do 24h przed jego rozpoczęciem. 

Wykonawca przed rozpoczęciem usługi, po rozstrzygnięciu postępowania, przygotuje i przedstawi do 

akceptacji Zamawiającemu materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia adekwatne do treści i 

tematyki wskazanych w ofercie modułów tematycznych, którymi po uzyskaniu akceptacji 

Zamawiającego będzie się posługiwał przy prowadzeniu Szkolenia przygotowującego do prowadzenia 

działalności gospodarczej w formie zdalnej. Zamawiający zastrzega sobie prawo wniesienia 

niezbędnych poprawek w przedstawionej przez Wykonawcę dokumentacji lub przekazania 

Wykonawcy opracowanej przez siebie dokumentacji merytorycznej wybranych modułów, którą 

Wykonawca bez sprzeciwu zobliguje się zastosować jako obowiązującą w trakcie świadczenia usługi. 

 
Obowiązki Wykonawcy dotyczące przeprowadzenia szkoleń w formie zdalnej: 

1. Szkolenia przygotowujące do prowadzenia działalności gospodarczej w trybie zdalnym będą 
prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem połączeń on-line; każdy trener będzie prowadził 
szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umożliwiającej przekazanie i utrwalenie treści określonych 
w programie szkolenia; umożliwiającej  wszystkim uczestnikom projektu (od 10 do 20 osób w grupie, 
średnio 16 osób w grupie) interaktywną swobodę udziału we wszystkich przewidzianych elementach 
zajęć (ćwiczenia, rozmowa na żywo, chat, testy, ankiety, współdzielenie ekranu itp.);  

2. Wykonawca zapewni rozwiązania techniczne pozwalające uczestnikom w pełni zrealizować 
zakładany program szkolenia. Wskaże platformę, za pośrednictwem której prowadzone będzie 
szkolenie, gwarantującą poprawne działanie przy minimalnych wymaganiach sprzętowych, jakie musi 
spełniać komputer uczestnika oraz minimalnych wymaganiach dotyczących parametrów łącza 
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sieciowego, jakim musi dysponować uczestnik, umożliwiającą uczestnikom dostęp do prezentowanych 
treści i materiałów, a także przekaże informację o okresie ważności linku umożliwiającego 
uczestnictwo w szkoleniu on-line. 

3. całość szkolenia realizowanego zdalnie będzie rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in. 
monitoringu, kontroli lub audytu; nie będzie obowiązku rejestrowania/nagrywania wizerunku 
uczestników (wideo), ale na nagraniu będzie widoczny trener, a wykonawca realizujący szkolenie 
(instytucja szkoleniowa) zadba o odpowiednie udokumentowanie obecności wszystkich uczestników 
na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu 
raportu na temat obecności/aktywności uczestników i na tej podstawie zostanie sporządzona lista 
obecności na szkoleniu); nagrywanie szkolenia i udostępnianie nagrania do celów kontroli, audytu lub 
monitoringu nie będzie wymagało zgody trenera - będzie obligatoryjne; jeżeli trener nie wyrazi na to 
zgody, wówczas szkolenie nie będzie mogło się odbyć;  

4. realizacja formy zdalnej nie zwolni Zamawiającego z obowiązków związanych z badaniem 
efektywności wsparcia szkoleniowego, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu. 
Wykonawca zrealizuje etapy nabycia kompetencji określone w Wytycznych w zakresie monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. Platforma musi umożliwić 
badanie efektywności wsparcia szkoleniowego, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu. 
Podmiot realizujący szkolenie zapewni możliwość wygenerowania z systemu raportów, potwierdzenia 
obecności uczestników, realizację pre i post testów, ankiet ewaluacyjnych, egzaminów wewnętrznych. 
Dokumenty te będą niezbędne do rozliczenia przeprowadzenia szkolenia.  

5. Wykonawca zapewni możliwość przekazania uczestnikom dokumentów potwierdzających 
zakończenie udziału w szkoleniu/ nabycie kompetencji; dokumenty te będą mogły mieć formę 
elektroniczną.  

6. Wymogi dotyczące sprzętu technicznego do realizacji szkoleń, Zamawiający lub Wykonawca 
przekazują uczestnikom/uczestniczkom projektu. W przypadku informacji zwrotnej, że uczestnik/czka 
projektu nie posiada odpowiedniego sprzętu, wymaganego do poprawnego udziału w szkoleniu, 
Wykonawca szkolenia jest zobowiązany zapewnić dostęp do sprzętu pozwalającego na udział w 
szkoleniu (nie więcej niż 30% uczestników szkolenia). 

7. W przypadku braku możliwości udziału uczestnika/uczestniczki projektu w szkoleniu zdalnym 
z domu (brak dostępu do Internetu itp.), Zamawiający może udostępnić pomieszczenie, w którym 
uczestnik/uczestniczka projektu, będzie uczestniczyć w szkoleniu online na platformie/ komunikatorze 
na własnym sprzęcie lub dostarczonym przez Wykonawcę. 

8. Podmiot realizujący szkolenie musi zapewnić uzyskanie wszystkich niezbędnych zgód od 
uczestników szkolenia umożliwiających rejestrowanie/nagrywanie szkolenia. Udostępnienie nagrania 
do celów utrwalania efektów uczenia się jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot 
realizujący szkolenie zgody od trenerów na wykorzystanie nagrania do takiego celu. 

9. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu i/lub Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy, będącego Instytucją 
Pośredniczącą, prowadzenie monitoringu szkoleń prowadzonych metodami zdalnymi poprzez 
udzielenie na żądanie dostępu do platformy/komunikatora. 
 

Wymagania dla platformy umożliwiającej przeprowadzenie szkoleń w formie zdalnej.  

I. Wymagania ogólne: 

1) Platforma e-learningowa musi zapewniać wygodny i intuicyjny interfejs użytkownika w języku 

polskim, do obsługi którego nie może być wymagana wiedza specjalistyczna.  

2) Platforma e-learningowa musi zapewniać obsługę minimum 21 użytkowników zalogowanych 

jednocześnie.  

3) Dostawca platformy e-learningowej musi zapewnić: 
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a) dostęp do stosownych instrukcji i pomocy technicznej dla uczestników projektu 

i trenerów; 

b) obsługę zgłoszeń trenerów w związku z realizacją szkoleń odbywających się za 

pośrednictwem platformy e-learningowej, w tym: 

i. podpięcie na platformie treści dostarczonych przez trenerów (np. testy, ankiety, 

materiały szkoleniowe, egzaminy), 

ii. wsparcie trenerów podczas realizacji wsparcia szkoleniowego za pośrednictwem 

platformy e-learningowej, 

c)  możliwość przeprowadzenia przez Zamawiającego monitoringu szkoleń prowadzonych 

metodami zdalnymi poprzez udzielenie na żądanie dostępu do platformy. 

II. Wymagania techniczne: 

1) Platforma e-learningowa musi wykorzystywać protokół SSL. 

2) Platforma e-learningowa musi pozwalać na samodzielną rejestrację osób online. 

3) Platforma e-learningowa musi umożliwiać przypominanie/odzyskanie hasła poprzez 

wykorzystanie adresu e-mail użytkownika. 

4) Platforma e-learningowa  musi pozwalać na blokowanie kont użytkowników – możliwość 

zablokowania konta użytkownika (konto przestaje być aktywne dla użytkownika i jednocześnie 

przechowuje historię jego wyników). 

5) Platforma e-learningowa  musi działać na komputerach użytkowników w oparciu o 

przeglądarkę WWW bez użycia pluginów, kontrolek ActiveX, appletów Java czy 

zainstalowanego pluginu Flash. Oznacza to, że dostęp do Platformy e-learningowej ma być 

możliwy za pośrednictwem popularnych przeglądarek na standardowych ustawieniach. 

6) Platforma musi gwarantować poprawne działanie min. w następujących sytuacjach: 

a) Desktop: Procesor taktowany zegarem 1 GHz (zalecany procesor wielowątkowy, 

1,5GhHz), Pamięć RAM 2 GB (zalecane 4GB), karta graficzna obsługująca DirectX 9.0 oraz 

rozdzielczość min. 1024x768, karta dźwiękowa z głośnikami / słuchawkami, mikrofon, 

kamera min. VGA (optymalnie 2.0Mpix). System operacyjny Windows 10 lub Linux (np. 

Mint, Ubuntu), lub MacOS  10.7+ 

b) Tablet: System operacyjny min, Android 5.0 lub iOS 7.0, pamięć min. 1GB, procesor min 2 

rdzenie 1Ghz, rozdzielczość min. 1136 x 640, Wi-Fi lub LTE, kamera min. VGA, optymalnie 

2.0 Mpix 

c) Smartfon: System operacyjny min, Android 5.0 lub iOS 7.0, pamięć min. 1GB, procesor 

min 2 rdzenie 1Ghz, rozdzielczość min. 1136 x 640, Wi-Fi lub LTE, kamera min. VGA, 

optymalnie 2.0 Mpix 

d) Web Browser: IE11+, Microsoft Edge, Firefox 14+, Chrome 18+, Safari 7+ z włączoną 

obsługą Java oraz Java Script oraz z zainstalowanym Adobe Acrobat Reader w wersji nie 

starszej niż 11.0 

e) Minimalna prędkość internetu użytkowników: 5Mbit/s pobieranie, 1Mbit/s wysyłanie, 

ping maksymalnie 40ms 

7) Platforma e-learningowa musi umożliwiać komunikację na poziomie asynchronicznym (forum, 

wiadomości email, FAQ) oraz synchronicznym (przesył głosu i obrazu). 

III. Organizacja nauki: 

1) Szkolenia w trybie zdalnym, jakie Wykonawca będzie prowadził na platformie e-learningowej, 

powinny być prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem połączeń on-line, gdzie 

trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym. 
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2) Platforma e-learningowa musi pozwalać na następującą organizację nauki: podział 

uczestników projektu na grupy szkoleniowe, przydział tematów szkoleniowych dla 

poszczególnych grup i do zdefiniowanych trenerów. 

3) Biblioteka każdego szkolenia powinna umożliwiać dodanie następujących elementów 

szkolenia: testy PRE i POST, ankiety ewaluacyjne, materiały edukacyjne udostępnione przez 

trenerów do pobrania w postaci plików, dostęp do szkolenia on-line w czasie rzeczywistym, 

dedykowane forum, egzaminy, itp.  

4) Platforma e-learningowa musi automatycznie generować i zapisywać wyniki wypełnionych 

przez uczestników testów, ankiet czy egzaminów wewnętrznych– wg wyboru Zamawiającego. 

5) Platforma e-learningowa musi dopuszczać umieszczanie dokumentów zewnętrznych w 

formatach, które są interpretowane przez przeglądarkę internetową, jako strony kursu. 

Minimalne wymagania do formatów zamieszanych w ten sposób dokumentów: *.doc, *.docx, 

*.xls, *.txt, *.pdf, *.jpg, *.ppt. 

6) Platforma e-learningowa musi umożliwiać udostępnienie materiałów edukacyjnych 

uczestnikom Projektu przed rozpoczęciem szkolenia on-line. 

7) Platforma e-learningowa  musi umożliwiać tworzenie warunków wstępnych – możliwość 

ustalania zależności pomiędzy składowymi szkolenia np. aby rozpocząć szkolenie on-line z 

trenerem, trzeba najpierw wypełnić test PRE. 

8) Platforma e-learningowa musi umożliwiać tworzenie banków pytań z pytaniami typu 

pojedynczy wybór. Dodatkowo z tak przygotowanego banku platforma e-learningowa ma 

umożliwiać: ustawianie poziomu zaliczenia liczbowo za zadanie; określenie progu zaliczenia; 

określenie czasu trwania egzaminu wewnętrznego; przeglądanie raportów i wyników. Wyniki 

z testów można eksportować do plików zewnętrznych, minimalne wymagania to formaty: xlsx, 

pdf. 

9) Platforma e-learningowa  musi umożliwiać prowadzenia ankiet jako oddzielnych składowych 

szkolenia (w celu badania efektywności wsparcia). Ankiety mogą być jawne bądź anonimowe. 

Platforma musi pozwalać na generowanie raportów statystycznych z wynikami ankiet. Wyniki 

z ankiet można eksportować do plików zewnętrznych, minimalne wymagania to formaty: xlsx, 

pdf. 

10) Platforma e-learningowa  musi gwarantować konfigurację ustawień przeprowadzanych 

egzaminów wewnętrznych (w celu pomiaru nabycia kompetencji lub kwalifikacji uczestników 

projektu): maksymalna liczba odwiedzin egzaminu; maksymalna liczba prób rozwiązania 

egzaminu; czas trwania egzaminu (w minutach); pułap zaliczenia egzaminu (punktowy). Wyniki 

z egzaminów wewnętrznych można eksportować do plików zewnętrznych, minimalne 

wymagania to formaty: xlsx, pdf. 

11) Platforma e-learningowa  musi posiadać mechanizm certyfikatów – automatyczne 

generowanie certyfikatów po osiągnięciu przez uczestnika założonego progu zaliczenia.  

12) Platforma e-learningowa  musi posiadać mechanizm raportujący historię i wyniki nauczania 

zarówno dla szkoleń jak i jego składowych: 

a) wyniki ogólne grupy - lista uczestników i statusy ich ukończenia i zaliczenia (punkty 

zdobyte z testów). 

b) wyniki szczegółowe każdej osoby należącej do grupy – analiza wszystkich podejść z 

możliwością przeanalizowania każdej próby w rozbiciu na wyniki z każdej strony:  

i. czas rozpoczęcia szkolenia/egzaminu, 

ii. czas zakończenia szkolenia/egzaminu, 

iii. status (ukończony/nieukończony), 

iv. próg zaliczeniowy, 

v. ocena ze szkolenia, 
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vi. czas, jaki użytkownik spędził na nauce, 

vii. punkty, które zdobył na poszczególnych testach, 

viii. szkolenia zaliczone/nie zaliczone. 

c) logi rozpoczęcia szkolenia on-line. 

13) Platforma e-learningowa musi posiadać mechanizm automatycznego generowania raportów  

-  umożliwiający uzyskanie zestawień danych zgromadzonych w obrębie całego szkolenia oraz 

dla wszystkich szkoleń i dla wszystkich użytkowników (logowania, aktywności, wyniki, 

rankingi).  

14) Platforma e-learningowa musi umożliwiać interaktywną swobodę udziału uczestników 

projektu, takich jak rozmowa na żywo z trenerem. 

15) Platforma e-learningowa musi umożliwiać tworzenie harmonogramu zajęć i zgodnie z tym 

harmonogramem uczestnik projektu powinien mieć możliwość wejścia do wirtualnej sali 

szkoleniowej w celu odbycia szkolenia. 

16) Platforma e-learningowa musi zapewniać możliwość włączenia głosu i obrazu nie tylko przez 

trenera, ale również przez uczestników projektu, w celu umożliwienia symetrycznej rozmowy 

z trenerem przez poszczególnych uczestników. 

17) W celu przeprowadzenia efektywnej nauki, platforma e-learningowa musi pozwalać trenerom: 

a) wyświetlać prezentację lub udostępniać ekran, 

b) uruchamiać szybkie, niekoniecznie raportowane ankiety w trakcie prowadzenia zajęć, 

c) utrzymywać kontakt z uczestnikami projektu za pośrednictwem czatu, 

d) uruchamiać wspólną tablicę, na której każdy użytkownik może pisać, 

18) Całość szkolenia realizowanego zdalnie musi być rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in. 

monitoringu, kontroli lub audytu, dlatego platforma e-learningowa musi pozwalać na 

włączenie nagrywania całych zajęć. 

19) Platforma e-learningowa musi gwarantować stosowne udokumentowanie obecności 

wszystkich uczestników na szkoleniu, tj. generować raport obecności. 

 

Pozostałe obowiązki Wykonawcy dotyczące zamówienia: 

1. Zapewnienie trenerów dysponujących stosownym doświadczeniem i kwalifikacjami. Osoba/y 

prowadzące szkolenie muszą legitymować się minimum doświadczeniem i kwalifikacjami 

wskazanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2. Zapewnienie pomocy technicznej dla osób, które będą korzystać z platformy /komunikatora, 

za pośrednictwem której/którego prowadzone będzie szkolenie. 

3. Prowadzenie zajęć zgodnie z zatwierdzonym programem i harmonogramem, którego zakres 

wiedzy umożliwi uczestnikowi szkolenia nabycie kompetencji zawodowych z zakresu 

określonego dla szkolenia opisanego w przedmiocie zamówienia, potwierdzonych 

przeprowadzonym egzaminem wewnętrznym po ukończeniu szkolenia dla danej grupy. 

4. Prowadzenie dokumentacji realizacji zadania na wzorach zaakceptowanych i/lub 

dostarczonych przez Zamawiającego, w tym przeprowadzenie obligatoryjnych testów i ankiet 

oraz egzaminów wewnętrznych w formie zdalnej. 

5. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo do przekazania Zamawiającemu (do siedziby 

Zamawiającego) wszystkich wymaganych dokumentów realizacji szkolenia dla każdej grupy w 

terminie maksymalnie do 3 dni roboczych, licząc od ostatniego dnia szkolenia danej grupy. 

6. Bezwzględne stosowanie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 
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7. Stosowanie się do procedur Zamawiającego, które uwzględniają zalecenia zawarte 

w Pytaniach i odpowiedziach dotyczących ułatwień w realizacji i rozliczaniu projektów 

współfinansowanych w ramach EFS, w okresie pandemii. 

8. Informowanie uczestników/uczestniczek o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

9. Ścisła współpraca z personelem zarządzającym projektem. 

 

VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy (maksymalny 

termin realizacji zamówienia). Wykonawca powinien wziąć pod uwagę, że Zamawiający może 

wymagać, aby szkolenie dla 1 grupy zostało przeprowadzone w ciągu 7 dni od dnia podpisania 

umowy. 

Każde szkolenie dopasowane będzie do możliwości i preferencji Uczestników Projektu - w dni 

robocze/ weekendy. 

Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług szkoleniowych zgodnie z ustalonym 

i zatwierdzonym harmonogramem (ostateczna decyzja w sprawie harmonogramu, daty i godziny 

realizacji szkoleń należy do Zamawiającego). 

Zamawiającemu przysługuje prawo do odwołania szkolenia na 3 dni przed jego planowaną 

realizacją (wg. harmonogramu). Dodatkowo Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany 

terminu realizacji zamówienia – do 24h przed jego rozpoczęciem. 

 

VII. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Szkolenia realizowane będą wyłącznie w formie zdalnej z wykorzystaniem narzędzi on-line, które 

muszą umożliwić identyfikację uczestników projektu przez Wykonawcę i Zamawiającego oraz 

udokumentowanie czasu i liczby przeprowadzonych godzin szkoleniowych, obecności uczestników 

projektu, a także nagrywanie szkoleń. 

 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA 

TYCH WARUNKÓW ORAZ DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE DO OFERTY W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku: 

W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym – tj. CDG 

PRO Sp. z o.o. z siedzibą w Świlczy, 36-072 Świlcza 145B osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
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d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Dokumenty i oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia:  

Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań – według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (trenerami) 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę 

i kwalifikacje do wykonania przedmiotu zamówienia, tj. każdy wykazany w ofercie trener musi 

spełniać poniższe minimalne wymagania:  

- wykształcenie wyższe, 

- min 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu przedmiotu zamówienia w okresie 

ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert. 

 

Opis weryfikacji spełniania warunku: do oferty należy dołączyć: wykaz osób, CV trenera 

wskazanego w ofercie, kserokopię dyplomu ukończonych przez trenera studiów.  

 

Jeżeli złożone przez wykonawcę dokumenty będą budzić wątpliwości Zamawiającego, zwróci się 

on do Wykonawcy o przedstawienie dokumentów potwierdzających doświadczenie trenera, w 

tym: 

- umowy + referencje potwierdzające należyte wykonanie usługi lub umowy + protokół odbioru 

potwierdzające należyte wykonanie usługi 

- umowy pracę/ zlecenie itp., zaświadczenia z zakładu pracy itp. 

Zamawiający w wezwaniu wskaże, których dokumentów będzie wymagał. Niezależnie od tego 

Zamawiający zastrzega też, że może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz 

którego usługi świadczone przez trenera były wykonywane, o dodatkowe informacje lub 

dokumenty w tym zakresie. 

 

Wykonawca ma możliwość w trakcie realizacji umowy zmiany trenerów wskazanych w ofercie 

w wykazie osób (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) do realizacji zamówienia oraz 

realizowania przedmiotu zamówienia przez więcej niż 1 trenera. Nowo wyznaczeni trenerzy muszą 

wykazywać się co najmniej minimalnym wykształceniem i doświadczeniem jakiego oczekuje 

Zamawiający. Wykonawca by dokonać ww. zmian musi uzyskać zgodę Zamawiającego. 

b) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, kiedy Wykonawca złoży oświadczenie, że znajduje się 

w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej mu na należyte zrealizowanie zamówienia 

(wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). 

 

Ocena spełnienia ww. warunków stawianych Wykonawcy zostanie dokonana na podstawie 

oświadczeń i dokumentów dołączonych do oferty za pomocą formuły „spełnia/ nie spełnia”. Z 

treści załączonych oświadczeń i dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że ww. warunki 

Wykonawca spełnia. 

 

c) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
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W przypadku Wykonawcy będącego osobą prawną lub osobą fizyczną prowadzącą działalność 

gospodarczą, Wykonawca musi posiadać aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS). 

 

W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku zamawiający wymaga by wykonawca 

wykazał, że posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez 

Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy – zgodnie z 

rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 października 2004 r. w sprawie rejestru 

instytucji szkoleniowych ( tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 781) 

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie przedstawionych wraz z ofertą 

dokumentów. 

 

3.  Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana, zgodnie z formułą 

„spełnia / nie spełnia”, tj. zgodnie z zasadą czy dokumenty zostały dołączone do oferty i czy 

spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania w oparciu o informację zawarte w 

dokumentach i oświadczeniach, których żąda Zamawiający w niniejszym zapytaniu ofertowym. Z 

treści załączonych dokumentów winno wynikać jednoznacznie, iż wymagane warunki Wykonawca 

spełnia. 

Niewykazanie spełnienia chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy 

z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

4.  Inne wymagane dokumenty: 

Wykonawca wraz z ofertą (wzór formularza ofertowego stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego) powinien przedłożyć następujące dokumenty: 

1) Wykaz osób [wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego] 

2) Oświadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej [wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do 

Zapytania Ofertowego] 

3) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych [wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego] 

4) Potwierdzenie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 

5) Stosowne pełnomocnictwa (jeśli dotyczy: 1) przy składaniu oferty wspólnej pełnomocnictwo do 

reprezentowania Wykonawców występujących wspólnie w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 

2) jeżeli upoważnienie osób podpisujących ofertę nie wynika bezpośrednio z dokumentów 

dołączonych do oferty) 

5.  Forma dokumentów: 

1) Wymagane dokumenty o których mowa w dziale VIII należy przedstawić w formie oryginałów lub 

kopii (z wyłączeniem pełnomocnictwa) poświadczonych za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę.  

2) Dokumenty nieczytelne nie będą rozpatrywane. 

3) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 

dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem 

odpowiednio przez Wykonawcę. 

 

IX. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć osobiście/ za pośrednictwem poczty/ kuriera w siedzibie 

Zamawiającego CDG PRO Sp. z o.o., Świlcza 145B, 36-072 Świlcza w terminie do dnia 25.11.2020 r. do 
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godz. 8:00. Za datę złożenia oferty uznaje się datę wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty 

przesłane faksem, pocztą elektroniczną nie będą rozpatrywane. 

 

Ofertę należy składać w jednym egzemplarzu, w opakowaniu (kopercie) uniemożliwiającym 

zapoznanie się z jej treścią. 

Na opakowaniu należy zamieścić informacje dotyczące: 

- nazwy i adresu wykonawcy 

- nazwy i adresu zamawiającego 

- adresu, na który należy składać oferty 

oraz adnotację: 

Odpowiedź na zapytanie ofertowe pn.: 

Wyłonienie wykonawcy do przeprowadzenia Szkolenia przygotowującego do prowadzenia 

działalności gospodarczej w formie zdalnej dla uczestników/-czek projektu Najlepsze 

wsparcie na starcie – program tworzenia własnej firmy. 

Nr postępowania: CDG/03/2020/NWNS 

W przypadku nie zastosowania się do powyższych wymagań Zamawiający nie odpowiada za 

ewentualne zapoznanie się z treścią oferty przed terminem jej otwarcia. 

Otwarcie ofert: 25.11.2020r. o godz. 8:30 w siedzibie Zamawiającego.  

 

X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Za złożenie oferty uważa się również dokonanie 

takiej czynności wspólnie z innymi Wykonawcami. 

2. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania 

wariantowe spowoduje ich odrzucenie. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze lub ręcznie długopisem bądź 

niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. 

4. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 

w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

5. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom wskazanym w treści Zapytania ofertowego nr 

CDG/03/2020/NWNS. 

6. Oferta musi być kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z 

przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7. Oferta musi zawierać m.in.: „Formularz oferty”, którego wzór stanowi załączniki nr 1 do Zapytania 

ofertowego, dokumenty i oświadczenia wymienione w części VIII. 

8. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z 

dokumentu/-ów określającego/-ych status prawny Wykonawcy/-ów lub pełnomocnictwa 

(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy/-ów upoważnionych jest łącznie kilka 

osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

9. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi 

oraz przepisami prawa. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi 

bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. W przypadku ustanowienia 

pełnomocnika – należy do oferty załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli 

oferta i załączniki nie będą podpisane przez osobę/y wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym 

dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiającego, jakiego 
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zamówienie dotyczy oraz jego przedmiotu. Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać do 

jakich czynności prawnych dana osoba/y została/y umocowana/e [w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej przez notariusza za zgodność z oryginałem]. 

10. Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. 

U. z 1964 r., nr 16, nr 93 z późn. zm.), czyli musi być opatrzona własnoręcznym podpisem 

Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być czytelny, pozwalający na 

identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego nieczytelnego podpisu powinna być 

przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy 

Wykonawca nie posiada pieczątki imiennej, powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, 

z którego jednoznacznie wynika brzmienie imienia i nazwiska umożliwiające identyfikację osoby 

składającej podpis. 

11. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 

Wykonawcy występujący wspólnie dokumenty i oświadczenia mogą złożyć wspólnie (ponieważ 

oceniane będzie łączne spełnienie tych warunków). Jednak każdy z Wykonawców występujących 

wspólnie, oddzielnie zobowiązany jest złożyć Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub 

osobowych. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty 

oryginał pełnomocnictwa celem ustalenia: 

– Wykonawcy – pełnomocnika uprawnionego do występowania w imieniu grupy wykonawców 

– Wykonawców ubiegających się wspólnie o przedmiotowe zamówienie publiczne 

(wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby). 

Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres 

umocowania. Dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich 

Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym wykonawcę 

pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. 

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta 

musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców 

występujących wspólnie. 

12. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego nr CDG/03/2020/NWNS. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników opracowanych 

przez Wykonawcę, pod warunkiem jednak, że ich treść będzie odpowiadać treści formularzy 

opracowanych przez Zamawiającego. Oferta wykonawcy, który złoży w swojej ofercie załączniki 

o treści nieodpowiadającej treści załączników do zapytania ofertowego nr CDG/03/2020/NWNS, 

zostanie odrzucona. 

13. Zamawiający zaleca, aby całość oferty była trwale spięta w sposób uniemożliwiający jej 

zdekompletowanie oraz aby wszystkie zapisane strony oferty były kolejno ponumerowane. 

14. Wszelkie dokonane korekty, skreślenia i poprawki muszą być parafowane (w miejscu naniesienia 

tych poprawek) przez osobę/-y podpisującą/-e ofertę lub osobę/-y upoważnioną/-e do jej 

podpisania. 

 

XI. TERMIN REALIZACJI UMOWY 

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 20.12.2020 r. 

Zamawiający przewiduje możliwość zakończenia terminu realizacji umowy przed ww. terminem. 

Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia terminu realizacji umowy.  

Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług szkoleniowych zgodnie z ustalonym 

i zatwierdzonym harmonogramem (ostateczna decyzja w sprawie harmonogramu, daty i godziny 
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realizacji szkoleń należy do Zamawiającego). Wykonawca musi wziąć pod uwagę, że Zamawiający 

wyznaczy i wskaże wszystkie terminy realizacji szkolenia i Wykonawca zobowiązany będzie do 

bezwzględnego dostosowania się do wskazanych terminów świadczenia usługi. W celu realizacji 

projektu zgodnie z harmonogramem wymagany jest wysoki poziom dyspozycyjności trenerów. 

 

XII. KRYTERIA OCENY OFERTY 

Procedurze oceny poddane zostaną jedynie te oferty, które zostały złożone w terminie i które 

spełniają wszelkie wymagania wynikające z niniejszego zapytania ofertowego. 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami: 

1) Cena (wartości całkowita brutto) – 100%, 

 

Punkty będą przyznawane według poniższej zasady: 

Kryterium -  Cena oceniane będzie według wzoru: 

 

                  Cn 

P1 = -------------- x 100 pkt 

                Cb 

gdzie: 

P1- ilość punktów w kryterium cena 

Cn – najniższa cena, 

Cb – cena oferty badanej, 

100 – wskaźnik stały, 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów (maksymalnie 100). 

Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Zamawiający wybierze Wykonawcę, który złoży najkorzystniejszą ofertę.  

 

Wykonawca, lub Wykonawcy, którego/których oferta zostanie wybrana zostaną wezwani do 

podpisania umowy. 

 

Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert otrzyma taką samą liczbę punktów wówczas Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia 

w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od 

ceny w ofercie pierwotnej. 

 

Obliczanie ceny 

Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna 

zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia, w tym podatek VAT. W przypadku osób fizycznych 

nieprowadzących działalności gospodarczej cena musi zawierać również należne zaliczki na podatek 

oraz składki, jakie Zamawiający zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi przepisami, 

łącznie ze składkami występującymi po stronie Zleceniodawcy. 

W formularzu oferta należy podać cenę jednostkową (za 1 osoboszkolenie) oraz łączne wynagrodzenie 

z tytułu wykonania zamówienia. Brak wypełnienia wymaganego pola z ceną w formularzu ofertowym 

lub podanie kwoty „0” spowoduje odrzucenie oferty. 

Cena powinna uwzględniać: 

1. wszystkie nakłady niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia; 

2. okres realizacji zamówienia, w tym skutki wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych do końca 
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realizacji przedmiotu zamówienia; 

3. wykonanie zobowiązań wynikających z Zapytania ofertowego. 

Wszystkie wartości określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą 

podlegały zmianom. W przypadku błędów rachunkowych w obliczeniu ceny, ceną wiążącą dla 

Zamawiającego i Wykonawcy jest cena jednostkowa (za 1 osoboszkolenie). W przypadku rozbieżności, 

co do kwoty wyceny, za cenę Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

 

XIII. ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA– informacja na 

temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych 

W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

– uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

– posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

– pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

– pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Z postępowania wyklucza się także Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w 

postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z ubiegania się o udzielenie zamówienia, uważa się 

za odrzuconą. 

XIV. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO: 

– dokonania zmiany w treści niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie składania ofert. 

Zmieniona treść zapytania ofertowego będzie wiążąca dla Wykonawców; 

– dokonania poprawy oczywistych omyłek w złożonej ofercie; 

– odrzucenia złożonej przez Wykonawcę oferty w szczególności, jeżeli: 

a. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

b. zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

c. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

d. oferta jest niekompletna, nie zawiera wymaganych, załączników, dokumentów, oświadczeń, 

bez uprzedniego wezwania wykonawcy do uzupełnienia dokumentu; 

– unieważnienia postępowania w szczególności, jeżeli: 

a. nie złożono co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć, 

d. postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą prawidłową 

realizację zamówienia; 

– zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty; 

– wyłącznej interpretacji zapisów niniejszego postępowania; 

– żądania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikających z jego oferty; 
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– sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców 

dokumentów, wykazów, danych i informacji; 

– nie zwracania złożonych przez Wykonawców dokumentów w ramach niniejszego zapytania 

ofertowego; 

– zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie, jeśli uzna, iż oferta zawiera rażąco niską 

cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co 

najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w określonym przez 

Zamawiającego terminie. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub 

jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera 

rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

– udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury wyboru Wykonawcy zamówienia 

uzupełniającego w wysokości do 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z 

Wykonawcą w następstwie niniejszego postępowania, w przypadku wystąpienia stosownych 

przesłanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020; 

XV. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia będą zapisy zastrzegające do 20% 

kar umownych na rzecz Zamawiającego na okoliczność niewykonania lub nienależytego wykonania 

zobowiązania przez Wykonawcę m.in. w następujących sytuacjach: 

a) realizacji przez Wykonawcę umowy wbrew ustalonym harmonogramom; 

b) nieprzedstawiania dokumentów realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie; 

c) innych przypadków niewykonywania przez Wykonawcę umowy zgodnie z jej postanowieniami 

lub działań, lub zaniechań Wykonawcy uniemożliwiających Zamawiającemu prawidłowe 

realizowanie wsparcia. 

2. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdą się zapisy przewidujące 

możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

a) terminu realizacji umowy; 

b) harmonogramu realizacji umowy; 

c) zasad płatności; 

d) ostatecznej liczby uczestników projektu w ramach umowy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian do umowy w następujących 

przypadkach: 

a) wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod 

warunkiem wystąpienia w toku realizacji projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie 

zmian w celu należytej realizacji projektu; 

b) wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy gdy 

wystąpią zmiany, których konieczność wprowadzenia będzie wynikała z wymagań instytucji 

współfinansujących realizację przedmiotu zamówienia; 

c) umowa może zostać zmieniona w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

d) umowa może zostać zmieniona w przypadku wystąpienia siły wyższej w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu zamówienia. 

Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy bądź zmiany załączników do umowy. 

4. Określa się następujący tryb dokonywania zmian postanowień umowy: 
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a) zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie, za zgodą obu stron wyrażoną 

na piśmie, pod rygorem nieważności, 

b) strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do  

udokumentowania zaistnienia powyższych okoliczności, 

c) wniosek o zmianę postanowień zawartej umowy musi być wyrażony na piśmie. 

 

XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO 

POSTĘPOWANIA  

1. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:  

a) Prowadzenia ewidencji obecności, wydawanych świadczeń, raportowania przez cały okres 

realizacji szkolenia. 

b) Przeprowadzenia testów sprawdzających wiedzę, ankiet ewaluacyjnych i egzaminów. 

c) Zrealizowania wszystkich etapów nabycia kompetencji, określonych w Wytycznych w zakresie 

monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020: 

ETAP I Zakres: szkolenia dla uczestników projektu – przygotowanie i przedstawienie do akceptacji 
Zamawiającemu materiałów szkoleniowych   
ETAP II Wzorzec: określ standardu wymagań/efektów uczenia się: uczestnik projektu potrafi 
wykorzystać umiejętności/wiedzę zgodnie z programem nabywania kompetencji dla szkolenia, 
m.in. rozumie biznesplan w praktyce swojej firmy, wie jak założyć firmę od strony 
administracyjnej, umie wybrać księgowość, itp. 
ETAP III Ocena: Ocena nabycia kompetencji przez uczestników projektu po zakończeniu szkolenia: 
na podstawie testów/egzaminów wewnętrznych 
ETAP IV Porównanie: wyników ETAPU III z efektami uczenia się (ETAP II), po zakończeniu wsparcia 
dla danej grupy szkoleniowej – przygotowanie raportu 

d) Świadczenia usługi z największą starannością, dbałością oraz poszanowaniem zasady równości 

szans i niedyskryminacji. 

e) Prowadzenia dokumentacji szkoleniowej potwierdzającej prawidłową realizację przedmiotu 

umowy oraz cyklicznego (do 3 dni roboczych od zakończenia szkolenia danej grupy szkoleniowej) 

dostarczania owej dokumentacji Zamawiającemu. 

2. Wykonawca gwarantuje, że usługa szkoleniowa każdorazowo wykonywana będzie w sposób 

profesjonalny, przy wykorzystaniu kwalifikacji oraz doświadczenia zawodowego. 

3. Wykonawca zobowiązuję się podpisać z Zamawiającym umowę powierzenia przetwarzania danych 

osobowych. 

 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Wykaz osób 

Załącznik nr 3 Oświadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej 

Załącznik nr 4 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

 


